
REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOLNEJ
DZIAŁAJĄCEJ PRZY ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM 
W BACHOWICACH
§ 1

POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Świetlica jest integralną częścią szkoły - w swojej programowej działalności realizuje cele 
i zadania szkoły, ze szczególnym uwzględnieniem treści i działań wychowawczo-opiekuńczych przyjętych w planie pracy oraz w programie wychowawczym szkoły.

W świetlicy zadania realizowane są według rocznego planu pracy. 

2. Regulamin świetlicy opracowywany jest co roku przez wychowawcę świetlicy (modyfiko​wany w miarę potrzeb) na początku każdego roku szkolnego i zatwierdzany przez dyrektora szkoły i przedstawiany do akceptacji wychowankom i ich rodzicom.

§ 2

CELE I ZADANIA ŚWIETLICY

1. Wychowawca w świetlicy szkolnej zapewnia dzieciom i młodzieży:
1. Zorganizowaną opiekę wychowawczą, pomoc w nauce oraz odpowiednie warunki do nauki własnej, rekreacji i rozwijania własnych zainteresowań.

2. Kształtuje nawyki kultury osobistej i współżycia w grupie.

3. Rozwija zainteresowania oraz zdolności.

4. Wdraża do samodzielnej pracy umysłowej.

5. Udziela pomocy uczniom mającym trudności w nauce.

6. Organizuje właściwy i kulturalny wypoczynek.

7. Współpracuje i współdziała ze szkołą, domem oraz środowiskiem lokalnym.


2. Do zadań świetlicy należy: 
· organizowanie opieki, pomocy w nauce, tworzenie warunków do nauki własnej, przyzwyczajanie do samodzielnej pracy;

· organizowanie gier i zabaw ruchowych;

· odkrywanie i rozwijanie zainteresowań;

· stworzenie warunków do uczestnictwa w kulturze, organizowanie kulturalnych rozry​wek, kształcenie nawyków kulturalnego życia codziennego;

· upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, kształtowanie nawyków higieny i czysto​ści oraz dbałości o zachowanie zdrowia;

· rozwijanie samodzielności i samorządności;

· współdziałanie z nauczycielami, rodzicami oraz instytucjami społecznym;

· zapewnienie bezpieczeństwa.

§ 3

ZAŁOŻENIA ORGANIZACYJNE
1. Uczniowie Szkoły Podstawowej  mogą korzystać z opieki w świetlicy codziennie w godz. 11.00-16.00.

2. Przyjęcie ucznia do świetlicy poprzedzają następujące czynności:

● wypełnienie i złożenie przez rodzica/opiekuna karty zgłoszenia dziecka do świetlicy - do dnia 5 września każdego roku,

● w momencie zgłaszania dziecka do świetlicy rodzice/opiekunowie pisemnie oświadczają, że zapoznali się z regulaminem świetlicy i zobowiązują się do przestrzegania jego postano​wień.

Karta zgłoszenia do świetlicy zawiera podstawowe dane dotyczące:

- imiona i nazwisko ucznia; 
- datę urodzenia;
- adres zamieszkania;
- czasu przebywania ucznia w świetlicy szkolnej w ciągu tygodnia; 
- informację, o odbiorze ucznia ze świetlicy (imiona i nazwiska osób, które oprócz ro​dziców będą przyprowadzać i odbierać dziecko);

- dokładny dzień i godzina, o której dziecko samodzielnie może wyjść do domu (pi​semna zgoda rodzica dziecka, które ukończyło 7 rok życia, o samodzielnym powrocie do domu);
- kontaktu z rodzicami (tel. do zakładu pracy opiekunów).

3. W przypadku zmiany wcześniejszych ustaleń rodzic zobowiązany jest do jak najszyb​szego poinformowania o tym wychowawców świetlicy i złożenia stosownego oświadcze​nia. 
4. Wychowawca nie zastosuje się do ustnych informacji przekazanych przez dziecko. Każda nowa decyzja rodzica musi być przekazana w formie pisemnej z datą i podpisem.
5. Rodzice są zobowiązani do punktualnego odbierania dziecka ze świetlicy.
§ 4

PRAWA I OBOWIĄZKI WYCHOWANKA ŚWIETLICY
1. Do świetlicy w pierwszej kolejności przyjmuje się uczniów rodziców pracujących, sieroty, rodzin niepełnych, wielodzietnych, zaniedbanych wychowawczo, rodzin zastępczych i dzieci nauczycielskich.

2. Dzieci uczęszczające na zajęcia świetlicowe tworzą grupy wychowawcze, które zgodnie 
z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. nie powinny prze​kraczać 25 wychowanków pod opieką jednego wychowawcy.
3. Prawa uczestnika świetlicy.
Uczeń przebywający w świetlicy szkolnej ma prawo do:

· wyboru zajęć zgodnie z zainteresowaniami;

· korzystania z pomocy wychowawcy w odrabianiu zadań;

· wpływa na planowanie pracy w świetlicy.

4. Obowiązki uczestnika świetlicy.
Uczeń przebywający w świetlicy szkolnej zobowiązany jest do:

· udziału w zajęciach,

· nieopuszczania świetlicy szkolnej bez uprzedniego zgłoszenia wychowawcy, (osoby, które chcą zwolnić się z zajęć świetlicowych muszą dostarczyć pisemną zgodę rodzi​ców),

· dbania o porządek i wystrój świetlicy,

· poszanowania sprzętu i wyposażenia świetlicy,

· kulturalnego zachowanie się w trakcie zajęć świetlicowych, respektowania poleceń nauczyciela-wychowawcy,

· przestrzegania regulaminu świetlicy.

5. W świetlicy szkolnej mogą przebywać uczniowie nie zapisani do niej, oczekujący na tere​nie szkoły na planowe zajęcia lekcyjne lub pozalekcyjne.

6. W świetlicy szkolnej mogą przebywać uczniowie danej klasy, skierowani do niej przez dy​rektora lub wicedyrektora szkoły w wyjątkowej sytuacji, np. gdy zaistnieje nagła potrzeba zorganizowania zastępstwa za nieobecnego na lekcji nauczyciela.

7. Wychowawcy świetlicy otaczają szczególną opieką dzieci ze specyficznymi trudnościami w nauce i zachowaniu.

§ 5

NAGRODY I KARY

Nagrody i wyróżnienia
· Wyróżnienie słowne wobec wszystkich dzieci przez wychowawcę.

· W formie pisemnej wpisane do dokumentacji świetlicy.

· Pochwała przekazana opiekunom.

· Dyplom lub nagroda rzeczowa na koniec roku szkolnego.

Kary
· Upomnienie, nagana udzielona przez wychowawcę w obecności wszystkich uczniów.

· Poinformowanie rodziców o złym zachowaniu (w kontakcie bezpośrednim, pisemnie lub telefonicznie)

· Nagana udzielona w obecności wychowawcy klasy.

· Nagana udzielona przez Dyrektora szkoły.

· Skreślenie z listy uczestników świetlicy w porozumieniu z Dyrektorem szkoły, wy​chowawcą klasy i pedagogiem. 

§ 6

PRAWA I OBOWIĄZKI RODZICÓW
1. Rodzice mogą wpływać na proces wychowawczo-opiekuńczy, któremu podlega ich dziec​ko.

2. Dzieci zapisane do świetlicy doprowadzane są i odbierane przez rodziców/opiekunów z sali świetlicowej.

3. Rodzice ponoszą odpowiedzialność za dziecko, które zostało przyprowadzone do szkoły, 
a nie zgłosiło się do świetlicy.

4. Rodzice zobowiązani są przestrzegać wcześniej zdeklarowanych godzin pobytu dziecka 
w świetlicy oraz jego odbioru do godziny zakończenia zajęć.

5. Rodzic ma obowiązek potwierdzić w formie pisemnej samodzielny powrót dziecka 
do domu lub odebranie go przez osoby upoważnione. Osoba odbierająca ucznia jest zobowiązana do zgłoszenia odbioru dziecka wychowawcy świetlicy.

6. Po zakończeniu zajęć świetlicowych rodzice ponoszą odpowiedzialność za nieodebrane dziecko. 

7. W razie nieodebrania dziecka ze świetlicy wychowawcy postępują zgodnie z procedurą.

8. Rodzice zobowiązani są zapoznać się z treścią REGULAMINU ŚWIETLICY SZKOLNEJ i przestrzegać ujętych tam zasad.

§ 7

PRAWA I OBOWIĄZKI WYCHOWAWCY
1. Wychowawca świetlicy odpowiedzialny jest za bezpieczeństwo wychowanków od chwili zgłoszenia ich do świetlicy do czasu  przekazania uczniów rodzicom/opiekunom.

2. Do podstawowych obowiązków wychowawcy należy: organizowanie pracy zgodnie z pla​nem pracy świetlicy, przygotowywanie się do zajęć, zapewnienie bezpieczeństwa wychowan​kom przez stałą opiekę nad nimi i przestrzeganie przepisów bhp, regularne utrzymywanie kontaktów z rodzicami/opiekunami i nauczycielami dzieci, terminowe prowadzenie dokumen​tacji, realizacja zadań ustalonych w przydziale zadań dodatkowych przez Dyrektora szkoły.

3. Wychowawca ma obowiązek informować wychowawcę klasowego o zachowaniu uczniów.

4. W przypadku zaistnienia wypadku, któremu ulegnie wychowanek, wychowawca zobowią​zany jest podjąć niezwłocznie następujące działania:

- poinformowanie o wypadku Dyrektora szkoły,

- zawiadomienie pielęgniarki szkolnej (pogotowia ratunkowego - w uzasadnionych przypad​kach),

- zawiadomienie rodziców/opiekunów o wypadku i stanie zdrowia dziecka.

5. Wychowawca ma obowiązek zawiadomić rodziców/opiekunów o problemach mających miejsce podczas zajęć na świetlicy.

§ 7

DOKUMENTACJA ŚWIETLICY
1. Roczny plan pracy dydaktyczno-wychowawczej szkoły. 
2. Plan pracy świetlicy szkolnej.
3. Ramowy rozkład dnia.
4. Tygodniowy rozkład zajęć – tematyczny.
5. Dziennik zajęć.
6. Karty zgłoszeń dzieci do świetlicy szkolnej.

7. Roczne  sprawozdanie z działalności świetlicy szkolnej.
8. Kontrakt zawierany między wychowawcą świetlicy z uczniami.
9. Strona internetowa szkolna (systematycznie uzupełniana).
10. Regulamin świetlicy.

PROCEDURY OBOWIĄZUJĄCE W ŚWIETLICY SZKOLNEJ
1. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
POZOSTAWIENIA DZIECKA W ŚWIETLICY PO GODZINACH PRACY
- Rozmowa z uczniem i ustalenie przyczyny pozostania w świetlicy.

- Telefoniczne poinformowanie rodziców/opiekunów o miejscu przebywania dziecka.

- W przypadku braku kontaktu z rodzicami lub opiekunami dziecka powiadomienie najbliż​szej jednostki policji.

- Wychowawca informuje o zaistniałej sytuacji dyrektora szkoły.

- Oczekiwanie na odbiór dziecka przez rodzica/opiekuna.

- Rozmowa z rodzicem/opiekunem lub członkiem rodziny nt punktualnego odbierania dziecka   ze świetlicy.

- W sytuacji, kiedy dziecko w dalszym ciągu pozostaje w świetlicy po godzinach pracy, a roz​mowy z rodzicami/opiekunami nie przynoszą oczekiwanych rezultatów, wychowawca infor​muje dyrektora szkoły, wychowawcę dziecka, pedagoga szkolnego. Po konsultacjach podejmowane są odpowiednie kroki.

2. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
OPUSZCZENIA ŚWIETLICY BEZ POZWOLENIA
- Wychowawca powiadamia wychowawcę klasy i rodziców/opiekunów.

- W obecności rodziców/opiekunów przeprowadza rozmowę z uczniem w celu przypomnienia   regulaminu świetlicy. 

- Wychowawca sporządza notatkę w dzienniku.

- W przypadku trzeciego opuszczenia świetlicy bez pozwolenia uczeń zostaje czasowo 

   zawieszony (na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika świetlicy. W tym czasie rodzice 

   zobowiązani są do zapewnienia dziecku opieki.

3. PROCEDURA POSTĘPOWANIA PRZY ZWALNIANIU DZIECKA
Z ZAJĘĆ ŚWIETLICOWYCH
Procedura dotyczy postępowania w przypadku konieczności zwolnienia ucznia ze świetlicy w czasie, kiedy powinien w niej przebywać.

Obowiązki ucznia:
- Podczas każdorazowego zwalniania z zajęć świetlicowych, uczeń powinien posiadać 

  stosowna informację na piśmie od rodzica/opiekuna o konieczności zwolnienia z czytelnym podpisem i datą.

- Wymieniony dokument uczeń powinien przedstawić wychowawcy świetlicy.

- Jeżeli zwolnienia dokonano na podstawie telefonu rodziców/opiekunów, uczeń w następnym  dniu powinien dostarczyć wychowawcy pisemne potwierdzenie rodziców/opiekunów.

Obowiązki wychowawcy:
- Wychowawca świetlicy, który otrzymuje stosowne pismo informujące o zwolnieniu ucznia ze świetlicy zanotowuje w dzienniku zajęć nieobecność ucznia.

- Otrzymane pismo przechowuje z dokumentacją uczniów.

- Wychowawca świetlicy może zwolnić ucznia na podstawie telefonu od Rodziców/Opieku​nów, następnie odnotowuje ten fakt w dzienniku.

- Odpowiedzialność za ucznia zwolnionego z zajęć świetlicowych ponosi osoba wydająca po​zwolenie na piśmie (Rodzic/Opiekun).

4. PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU,
KIEDY UCZNIA ODBIERA OSOBA, KTÓRA JEST NIETRZEŹWA 
LUB POD WPŁYWEM ŚRODKÓW ODURZAJĄCYCH
- Przeprowadzenie rozmowy nt odbierania i odpowiedzialności za dziecko, poinformowanie 
o  konsekwencjach takich sytuacji.

- Spisanie notatki w dzienniku.

- Powiadomienie dyrektora szkoły, pedagoga szkolnego.

- Jeżeli istnieje możliwość, zawiadomienie innych opiekunów, by odebrali dziecko.

- O zaistniałej sytuacji należy powiadomić wychowawcę klasy i kuratora, jeżeli nad rodziną sprawuje opiekę kurator.

5. PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĘPOWANIA 
WŚRÓD WYCHOWANKÓW ŚWIETLICY AGRESJI SŁOWNEJ
- Wychowawca  świetlicy każdorazowo interweniuje, upominając ucznia.

- Wychowawca zobowiązany jest do podjęcia przyjętych przez zespół uczestników świetlicy działań wychowawczych wobec ucznia stosującego agresję słowną oraz wpisuje zachowanie uczniowi do dziennika.

- W przypadku braku skuteczności podjętych działań, wychowawca świetlicy informuje ro​dziców i wychowawcę klasy o negatywnym zachowaniu.

6. PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYSTĘPUJĄCEJ
WŚRÓD WYCHOWANKÓW AGRESJI FIZYCZNEJ
- Wychowawca zobowiązany jest do interwencji- izolacji uczestników zajęć, przeprowadze​nia z nimi rozmowy oraz powiadomienia wychowawcy klasy i rodziców o zdarzeniu.

- Wychowawca sporządza notatkę w dzienniku.

- W razie konieczności wychowawca powiadamia dyrektora szkoły.

7. PROCEDURY POSTĘPOWANIA
W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA KOLEGÓW
- Wychowawca powiadamia o zajściu wychowawcę klasy i rodziców oraz sporządza notatkę w dzienniku.

- Wychowawca zobowiązany jest do podjęcia przyjętych przez zespół uczestników świetlicy działań wychowawczych wobec ucznia niszczącego mienie kolegów.

8. PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEŻY
- Gdy ma miejsce kradzież na terenie świetlicy, wychowawca przeprowadza rozmowę z po​szkodowanym w celu wyjaśnienia zajścia i sporządza notatkę w dzienniku.

- Wychowawca informuje o zajściu pedagoga szkolnego, który przeprowadza rozmowę z Ro​dzicami/Opiekunami o ewentualnych działania profilaktycznych.

- W przypadku wyjaśnienia zajścia, sprawca jest zobowiązany do naprawienia szkody, zostaje  ukarany zgodnie ze statutem szkoły, a jego rodzice/opiekunowie zostają powiadomieni o zaj​ściu.

- Na wniosek dyrektora szkoły o dokonanym przestępstwie zostaje powiadomiona policja, 
a wychowawca świetlicy zabezpiecza dowody dokonanego czynu.
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